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Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a 15 de Enero de 2019.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
DEL OBJETO Y OBLIGATORIEDAD

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto establecer las relaciones de esta
casa de estudios con sus aspirantes, estudiantes y egresados, de nivel superior y
posgrado, en todas sus modalidades, en todo lo relativo a admision, ingreso,

derechos, obligaciones y formas de titulacion.

Articulo 2. Para los aspirantes, estudiantes y egresados es obligatorio el conocer y
observar las disposiciones del presente, por tanto, su desconocimiento jamas podra
ser usado como justificante para su incumplimiento. En el caso de estudiantes

menores de edad, sera obligatorio su conocimiento por conducto del padre o tutor.

Articulo 3. El presente reglamento podra sufrir modificaciones, actualizaciones o
mejoras, por lo que su revisidon podra ser periodica a fin de buscar siempre elevar
la calidad de las relaciones fijadas en el articulo 1 de este instrumento normativo,

por lo que, en todo caso, siempre surtira sus efectos.
Articulo 4. Para efectos del presente instrumento se entendera por:
l. Asignatura: Es la unidad didactica que se integra por objetivos y
contenidos de un plan de estudio que se imparte en diversas

modalidades;
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. Aspirante: Persona interesada en ingresar a algun programa de estudio
de nivel licenciatura o posgrado de la Institucion y que se encuentra en proceso
de admision;

. Baja: Proceso mediante el cual se pierde la calidad de estudiante o
egresado de la institucion;

Iv. Beca: Mecanismo que permite a los alumnos de alto rendimiento
académico y bajos recursos econdmicos, obtener reduccidn en el pago de sus
colegiaturas conforme a las directrices que al efecto se emitan;

v.  Calendario escolar: Instrumento que permite fijar la temporalidad de
las actividades académicas y de gestién escolar;

vl. Cidae: Colegio Internacional de Abogados Especializados;

vil.  Cuenta de correo electronico

a. Personal: Es el que proporciona el alumno a la Institucion a fin de
constituir el medio de comunicacién oficial

b. Institucional: Es el medio de comunicacién exclusivo de la
Institucién para comunicarse con su comunidad estudiantil

vill.  Egresado: Es el estudiante que concluyo sus estudios, y acredita la
totalidad de asignaturas o créditos de la licenciatura o posgrado;

IX.  Equivalencia de estudios: Proceso por el cual se puede equiparar un
nivel o grado académico, asignaturas o créditos conforme a la  legislacion
aplicable a la materia;

X.  Estudiante: Es la persona fisica inscrita o reinscrita en algun programa
de estudio de la Institucion y que cumpla con los requisitos del presente
instrumento normativo, también se le identifica como alumno;

a. Regular: Es el alumno que no presenta asignaturas reprobadas, y que
su promedio general de aprovechamiento es inferior a 9.5 conforme a

la escala de calificaciones

b. Destacado: Es el alumno que no presenta asignaturas reprobadas y
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que su promedio general de aprovechamiento es de 9.5 o superior;

XI.  Examen de acreditacion de asignatura: Proceso por el cual el alumno
es evaluado respecto a una unidad de ensenanza aprendizaje o asignatura y
se le asigna una calificacion como medida de aprovechamiento y desempefio;

Xll.  Examen de obtencién de grado: Es la evaluacion final que realiza el
alumno al concluir los estudios de posgrado, para obtener el grado de maestria
o doctorado, frente a un Organo Colegiado;

Xll. Examen extraordinario: Es la evaluacion que se realiza fuera de los
periodos normales de un ciclo, semestre, modulo o curso, por el cual al alumno
busca la aprobacion de una asignatura;

XIv. Examen general de conocimientos: Es la evaluacién final que realiza El
alumno al concluir sus estudios de licenciatura, para obtener titulo profesional,
frente a un Organo Colegiado;

XVv. Lema: Constituye el soporte ideal y espiritual de la Institucion que se
resume en la frase en latin Scientia Liberabit Vos, que significa “El
conocimiento nos hara libres”;

XVI. Licenciatura: Es el titulo académico que se obtiene al concluir una serie
de estudios profesionales, constituye un nivel educativo que le sucede al nivel
medio superior;

xvil. Modalidad: Se refiere a la forma en que se imparte un plan y programa
de estudio, conforme a las disposiciones de la Institucion;

XVill. Modulo: Forma en la que se puede estructurar y administrar la
imparticion de una asignatura, respetando la carga horario y asignatura de la
misma;

XIX. Periodo escolar: Es la temporalidad fijada en un calendario escolar para
cursar determinadas asignaturas en un ciclo o periodo escolar;

xX. Plan de estudios: Es la esquematizacion de las asignaturas, que incluye

una propuesta de evaluacion;

xXI. Plataforma informatica: Es una herramienta web o digital que permite

Cirvelos 12. El Vergel. Efla, Qaxaca.
95114446778 www.universidadcidae.com



CIDAE

COLEGIO INTERNACIONAL DE
ABOGADOS ESPECIALIZADOS

la ensefianza aprendizaje en linea, y permite interactuar contenidos entre los
usuarios;

xXIl. Posgrado: Es la opcién educativa posterior a la licenciatura, que
comprende los siguientes niveles; Especialidad, Maestria y Doctorado;

XXIll.  Programa de estudio: Es la descripcidn sintetizada de los contenidos
de las asignaturas de un plan de estudio, ordenada y que contiene recursos

didacticos y bibliograficos que regulan el proceso de ensefanza aprendizaje;

XXIV. Reconocimiento de validez oficial: Es la autorizaciéon que emite la
autoridad educativa respecto a los planes y programas de estudio sometidos a
su consideracion;

XXV. Rectoria institucional: La maxima autoridad académica y administrativa
de la institucion;

XXVI. Reinscripcion: Proceso por el cual el alumno continda con tal caracter
al permanecer cursando los estudios de su eleccion, siempre que cumpla con
los requisitos establecidos para tal efecto;

xxvil. Revalidacion de estudios: Proceso por el cual los estudios realizados
por el alumno fuera de la Institucion, podran adquirir validez oficial siempre
que sean equiparables con los estudios de esta casa de estudios;

XXVIII. Servicio social: Es el trabajo de caracter temporal que realiza el
alumno en favor de la sociedad, y constituye un requisito para obtener el titulo
de profesional;

xXIX. Titulacion: Proceso mediante el cual el alumno o egresado puede
obtener titulo profesional de la licenciatura, siempre que cubra los requisitos del

plan y programa de estudio, y los protocolos establecidos para tal efecto.
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CAPITULO SEGUNDO
ESTRUCTURA ORGANICA

Articulo 5. La Institucidn se integra por autoridades académicas y administrativas,
quienes seran las responsables de la organizacion, direccion y control vy
coordinacion de las actividades generales, vida institucional y académica, las cuales
son:

Rectoria General

c o

Direccién Administrativa y Académica

Direccion de Control Escolar

o

d. Direccidn de Coordinacién y Supervision

TITULO SEGUNDO
ADMISION, INGRESO Y EGRESO

CAPITULO PRIMERO
DE LA ADMISION

Articulo 6. El Colegio aceptara a todos los aspirantes que cumplan con los requisitos

establecidos para cada nivel académico y modalidad, bajo el siguiente protocolo:

I. Haber sido aceptado de acuerdo con los criterios de admision y seleccion.
II. Hacer entrega de la documentacion requerida por el departamento de control
escolar.
I11.Realizar los pagos correspondientes a los conceptos que se fijen como
inscripcion, colegiatura, pago de credencial

1v.Efectuar el tramite completo de inscripcion en las fechas establecidas.

Articulo 7. El aspirante a cursar estudios de nivel licenciatura debera presentar en
los tiempos determinados por esta casa de estudio, la siguiente documentacién en

original y dos copias:
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I. Acta de nacimiento actualizada

11. Documento oficial que acredite haber cursado y concluido el nivel medio
superior, expedido por la institucion educativa de procedencia, en un plazo
maximo de sesenta dias posteriores al inicio del primer mddulo o semestre

111. Comprobante de domicilio actual, con vigencia no superior a dos meses
de la fecha en que se exhiba

1v. Clave Unica de registro de poblacién (CURP)

V. Seis fotografias tamano infantil en blanco y negro, con vestimenta formal

vI. Identificacion oficial expedida por cualquier autoridad gubernamental de
cualquier nivel, que sea considerada con tal caracter

VIL.En el caso de aspirantes menores de edad, presentar Identificacion oficial

del padre o tutor

Articulo 8. El aspirante a cursar un posgrado o maestria debera presentar en los
tiempos determinados por esta casa de estudio, la siguiente documentacidon en
original y dos copias:
I. Acta de Nacimiento actualizada
II. Titulo profesional, expedido por la institucion de procedencia, en un plazo
maximo de sesenta dias posteriores al inicio del primer mddulo o semestre
111. Certificado total de estudios de nivel licenciatura
1v. Cédula Profesional
v. Comprobante de domicilio actual, con vigencia no superior a dos meses
de la fecha en que se exhiba
VI. Clave Unica de registro de poblacion (CURP)
ViL.Seis fotografias tamafio infantil en blanco y negro, con vestimenta formal
viil. Carta de exposicion de motivos para estudiar el posgrado o maestria

IX. Entrevista con el personal designado por la institucién educativa
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Articulo 9. Si el aspirante de licenciatura o posgrado no presenta la documentacion
citada en los articulos que anteceden, se le suspendera el servicio educativo y sera

causa de baja automatica sin responsabilidad alguna para la institucion.

CAPITULO SEGUNDO
DEL INGRESO

Articulo 10. Los aspirantes que hayan concluido el proceso de admisién, ingresaran
a la institucién educativa para lo cual se les asignara en forma automatica una
matricula Unica asignada para el nivel de estudios elegidos y se les entregara el

reglamento institucional en version electronica, para su debido cumplimiento.

Articulo 11. Podran ser reinscritos, de conformidad con este reglamento:

L. Quienes hayan sido alumnos en el semestre anterior y no hayan sido dados
de baja por reglamento.

I1. Quienes hayan suspendido sus estudios voluntariamente y deseen
reincorporarse a la institucion, siempre y cuando no tengan asignaturas

reprobadas.

Articulo 12. Para reinscribirse, ademas de efectuar los tramites que indique el
departamento de control escolar, el alumno debera presentar credencial vigente y

no tener adeudos en biblioteca o0 en colegiaturas de los semestres cursados.

Articulo 13. En el caso de que se detecte en forma directa o por terceros, que los
documentos presentados por el alumno para cursar cualquier nivel de estudios,
sean falsos o apdcrifos, de forma inmediata causara baja de la institucion, en
consecuencia, quedaran sin efectos los estudios avanzados e incluso concluidos. En
tal caso, la institucion estara en facultad de dar aviso a las autoridades competentes

para conocer de los posibles hechos constitutivos de delito, asi como aviso a la
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autoridad educativa federal, razén por la cual el alumno no podra bajo ninguna

circunstancia volver a ingresar a esta casa de estudios.

Articulo 14. Los alumnos que se encuentren estudiando la licenciatura en
criminalistica deberan portar en forma diaria y obligatoria la bata institucional que

al efecto senale la institucion.

Articulo 15. Los alumnos se clasificaran de acuerdo a su historial académico en:
a) Alumnos de excelencia académica; Los que conserven un promedio
minimo general de 9.5 0 mas
b) Alumnos regulares; Son aquellos que no deban ninguna asignatura y su
promedio general sea menor a 9.5

c) Alumnos Irregulares; Aquellos que adeuden una a dos asignaturas

Articulo 16. Se le asignara al alumno un grupo, turno y las asignaturas a estudiar,
conforme a la disposicion que exista en ese momento, y atento a los planes y

programas de estudio autorizados.

Articulo 17. Es obligacion del alumno revisar el turno, grupo y materias asignadas,
asi como los horarios a impartirse las mismas, en el momento en que se inicie el
periodo académico, por lo que no podra argumentar desconocimiento de tal

informacion para justificar el incumplimiento con el presente reglamento.

Articulo 18. Es obligatorio que el alumno se presente con anticipacion de cuando
menos cinco minutos previos al inicio de cada clase o sesién, de lo contrario, no se
permitira al acceso al aula, salvo en casos debidamente justificados como lo es una
situacion de salud o médica, algin evento de caracter social como lo son
manifestaciones o disturbios sociales que por su fuerza , magnitud o naturaleza
pongan en peligro la integridad fisica del alumno, o bien, cualquier otra analoga y

que se logre justificar con documento idoneo.
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Articulo 19. Queda estrictamente prohibido que el alumno porte al interior o al
exterior de la institucion educativa armas de cualquier clase o naturaleza o
instrumentos que pudieran causar algun dafio equiparable, asi como introducir
cualquier clase de bebidas alcohdlicas o sustancias que pudieran dafiar la salud,
por lo que cualquier disposicién en contrario sera causa de baja definitiva de la

institucion.

Articulo 20. La apertura de un grupo estara sujeta a las siguientes disposiciones:
a) La cantidad minima para el nivel licenciatura sera de 15 alumnos
b) La cantidad minima para nivel maestria sera de 8 alumnos
c) En caso de no reunirse la cantidad requerida para cada nivel de estudios,
la institucion sera responsable de buscar alternativas para avanzar el
mapa curricular de los inscritos, mediante un sistema modular que permita

no demorar el inicio de sus estudios.

CAPITULO TERCERO
DEL EGRESO

Articulo 21. La Institucion celebrara convenios de colaboracion con dependencias
de gobierno del orden federal, estatal o municipal, asi como con entidades de la
iniciativa privada, a fin de generar la posibilidad de que el alumno realice su Servicio

Social, pero ademas para propiciar e incentivar su desarrollo personal y profesional.

Articulo 22. La Institucion generara los mecanismos y foros de seguimiento a los
egresados con el fin de conocer el desarrollo profesional del egresado, las areas de
oportunidad o de mejora en la calidad de los servicios educativos, dentro de dos

principales periodos; dentro de los dos y cinco anos siguientes al egreso.
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Articulo 23. Los alumnos que egresen de alguna licenciatura de esta Institucion,
gozaran en forma automatica de un descuento equivalente al 10 % exclusivamente
sobre la colegiatura vigente de cualquier Posgrado (Maestria o Doctorado) que se
oferte, sin poder acumular algin otro tipo de descuento que se oferte en tal
momento, por lo que podra optar entre el descuento antes citado o cualquier otro

que se anuncie, sin ser acumulativos entre si.

Articulo 24. Los alumnos egresados de cualquier nivel de estudios podran formar
parte del Instituto de Investigaciones del Colegio o de la asociacion de egresados
gue al efecto se conforme, mediante el sistema de afiliacion, para lo cual se ajustara

a lo dispuesto en aquellos estatutos.

TITULO TERCERO
DE LA REVALIDACION O EQUIVALENCIA) Y
DEL TIEMPO PARA CONCLUIR ESTUDIOS

CAPITULO PRIMERO
DE LA REVALIDACION O EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS

Articulo 25. Los aspirantes que provengan de otra institucion educativa, que deseen
ingresar al CIDAE, en el mismo nivel académico sea licenciatura o posgrado, y que
cuenten con estudios totales o parciales, deberan sujetarse a lo establecido en el

capitulo de admision, ademas cumplir con lo siguiente:

a) Exhibir certificado total o parcial de estudios de la institucion de
procedencia

b) Tramitar por medio del CIDAE dictamen de equivalencias ante la autoridad
educativa

c) En el caso de equivalencia el aspirante debera presentar los contenidos

de la asignatura cursada
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d) El aspirante y CIDAE se someteran al dictamen que al efecto emita la
autoridad educativa

e) Presentar la revalidacion de estudios expedido por la institucion educativa
como maximo dentro de los 60 dias siguientes al inicio del curso

f) En caso de cumplirse con lo antes estipulado, el aspirante no podra

ingresar a CIDAE

Articulo 26. En el caso de la revalidacion de estudios el aspirante se obliga a

tramitarla ante la autoridad educativa

Articulo 27. En el caso de revalidacion o equivalencia de estudios que formen parte
del sistema educativo nacional, CIDAE se compromete a revalidar o equiparar segun
sea el caso, hasta el 40% de las asignaturas que formen parte del programa y plan
de estudios que sea del interés del aspirante, sujeto a la ultima fecha en que curso

dichos estudios, conforme a la siguiente tabla de porcentajes:

Temporalidad Porcentaje a aplicar
Menos de 3 anos Hasta el 50%

Mas de 3 afios y menos | Hasta el 35%

de 6 afos

Articulo 28. Las asignaturas que haya cursado el aspirante y que tengan como
calificacion final 6.0, que se incluyan en el dictamen respectivo de estudios no se
reconoceran por la Institucion como aprobadas, ya que CIDAE exige como minimo
aprobatoria la calificacion de 7.0, en tal caso el aspirante tendra por Unica ocasion

la oportunidad de presentar una evaluacidn, para lo cual debera realizar lo siguiente:
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a) Solicitud por escrito dirigida al Ciudadano Rector con copia para el Director
del plantel, con firma autdgrafa

b) Acudir durante 3 meses a la institucion educativa previos al inicio del curso
que pretenda, para recibir actualizacion y preparacion académica en relacion
a la asignatura que pretenda ser evaluado, bajo los lineamentos que al efecto
expida la institucion.

c) Para tener por convalidada la asignatura y calificacion, el aspirante debera
obtener en su evaluacién calificacion superior a 7.0

d) El aspirante podra someter a este proceso un maximo de 3 materias

e) El resultado de la evaluacion es inapelable

Articulo 29. En todo lo no previsto en el presente capitulo, el aspirante y el CIDAE

se someteran a las disposiciones generales que al efecto apliquen.

CAPITULO SEGUNDO
DEL TIEMPO PARA CONCLUIR ESTUDIOS

Articulo 30. El alumno tendra como tiempo maximo para concluir sus estudios de
nivel superior, en la modalidad licenciatura cinco anos totales, contados a partir de
su inscripcion formal en la Institucion, tomando en consideracion que la licenciatura
tiene una duracion natural y minima de tres afos. Para el caso de los alumnos de
Posgrado, sea Maestria o Doctorado, el tiempo maximo para concluir sus estudios
sera de tres afos, tomando en consideracion que el posgrado en cualquier

modalidad de las citadas tiene una duracion minima de dos anos.
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TITULO CUARTO
DE LAS BAJAS
CAPITULO UNICO
TIPOS DE BAJAS
Articulo 31. La institucion esta en posibilidad de emitir la baja del alumno en dos

modalidades:

L. BAJA VOLUNTARIA, procedimiento iniciado a peticion del alumno,
por el cual pretende dejar de realizar sus estudios en la Institucion,
por lo cual debera realizar su solicitud ante la direccion académica,
siempre y cuando no tenga compromisos pendientes conforme al
presente reglamento.

Es de alto interés para el CIDAE, conocer las razones, motivos o
circunstancias por las cuales el alumno solicita su baja, por lo cual
se instrumentaran mecanismos de comunicacion para conocer
dichas razones, con el objetivo de mejorar constante la calidad de

nuestros servicios educativos.

II. BAJA INSTITUCIONAL, se da por las siguientes razones;

a. Por realizar conductas, actos u omisiones que causen dafio
grave a la mision, vision, valores y principios del CIDAE;

b. Realizar actos de violencia de cualquier género en contra del
personal directivo, académico o docente;

c. No reunir los requisitos exigidos para su inscripcion o
reinscripcion;

d. No cubrir el pago de cuotas establecidas por concepto de
colegiatura, inscripcion, reinscripcion y cualquier otro analogo
que la instituciéon implemente con motivo de los servicios

educativos;
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e. Haber agotado hasta en tres ocasiones la presentacion de
examen extraordinario, respecto a la misma asignatura sin
lograr su acreditacion;

f. Exhibir documentacion que resulte apdcrifa, falsa o sin

reconocimiento de validez oficial;

g. Rendir informacién o datos personales falsos a la Institucion
h. Exceder el nUmero de materias reprobadas para cada ciclo,

semestre o curso lectivo.

TITULO QUINTO
DE LOS PLANES DE ESTUDIO, EVALUACION Y ACREDITACION
ACADEMICA

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 32. Los planes y programas de estudio de esta casa de estudios, han sido
materializados en funcion de los retos actuales que demanda cada nivel de estudios,
asi como en generar habilidades y destrezas que fortalezcan el marco competitivo

de cada profesion o area de especializacion.

Articulo 33. Los planes y programas de estudio son avalados y autorizados por la
Secretaria de Educacion Publica en el orden federal, por lo que cuentan con el

reconocimiento de validez oficial.

Articulo 34. Los planes y programas de estudio buscan lograr la formacion integral
del estudiante, por lo que sera facultad del CIDAE, la revision periddico conforme

los cambios facticos o legales en cada area del conocimiento.
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Articulo 35. Los planes y programas, podran ser operados ya sea en forma semestral,
modular o longitudinal, siempre considerando su cumpla con la carga horario

establecida para cada asignatura.

CAPITULO SEGUNDO
EXAMENES Y ACTAS FINALES.

Articulo 36.- Como base para evaluar el aprendizaje, se establece el examen
ordinario y el extraordinario. El examen ordinario se aplicara en dos periodos de

evaluaciones parciales por cada asignatura cursada, por semestre.

El examen extraordinario se aplicara para el caso que el alumno no acredite con
promedio minimo de 7.0 la asignatura en curso dentro del periodo natural del

Curso.

Articulo 37.- La direccién académica, sera responsable de vigilar que cada uno de
los docentes de las distintas asignaturas aplique el examen correspondiente y
asignen la calificacién que obtenga el alumno, mediante los mecanismos que al

efecto se establezcan.

Articulo 38.- Las evaluaciones ordinarias y extraordinarios se realizaran conforme

a lo siguiente:

. Todas evaluaciones tipo examen, se realizaran en forma individual y escrita

l.Las evaluaciones parciales se llevaran a cabo el dia y hora fijado en el
calendario de actividades escolares

1. Para tener derecho a examenes parciales, el alumno debera tener al

menos el 80% de asistencia.
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Articulo 39. Si el alumno no se presentara el dia y hora sefalados para la realizacion
de alguna evaluacion, se asentara NP (no presentd) en las actas de calificaciones
correspondientes, considerandose la asignatura como no aprobada para fines

académicos.

Articulo 40. Si el alumno no se presento a la evaluacién por motivos comprobables,
deber3;
LEn el término de 48 horas después de aplicado el procedimiento
evaluatorio, acudira con a la Direccion Académica a exponer sus motivos,
0 en su caso de imposibilidad fisica, enviara a un familiar a exponerlos,
justificando debidamente el motivo de su ausencia, mediante documento
comprobatorio que al efecto se exhiba.
IL La direccién académica, habiendo escuchado los motivos y analizado los
documentos correspondientes podra, con acuerdo con la Direccion
General, autorizar la presentacién extemporanea de la evaluacion, la cual

sera aplicado por el docente a cargo de la materia impartida.

La realizacién de una evaluacién extemporanea quedara sujeto al calendario
escolar; es decir, la fecha ultima para aplicarlo sera el uGltimo dia habil previo al

inicio del periodo de reinscripciones.

Articulo 41.- Cuando sea procedente un examen extraordinario, se sujetara a lo

siguiente:

I. Se solicitara dentro de los tres dias siguientes que haya concluido las
evaluaciones finales
I1.Sera aplicado en la fecha determinada por la Direccidon académica

1. Sera por escrito
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\Y2 Sera aplicado por el titular de la materia impartida, pudiendo la
Institucion sustituirlo por otro, cuando por razon justificada no pueda ser
aplicado por el docente titular de la asignatura, buscando que se evallen
en forma integral los contenidos del programa de la asignatura a ser

evaluada.

Articulo 42. El acta final es el documento oficial que hace constancia plena de la
evaluacion de los alumnos y en consecuencia solo puede ser llenada por el docente
de la asignatura, sin embargo, debera ser firmada tanto por lo el alumno como

por el docente.

Articulo 43. Las actas deberan estar debidamente requisitadas y entregadas a la
direccidén académica por los docentes, dentro de los dos dias siguientes habiles a

dicha aplicacion.

Articulo 44. A partir de que las calificaciones finales queden asentadas y el alumno
firma el acta respectiva, éste tendra un plazo maximo de dos dias para hacer la
aclaracion de su calificacién, ante la direccion académica, pasando este tiempo,

no se hara ninguin cambio de calificacion.

CAPITULO TERCERO
DE LAS CALIFICACIONES

Articulo 45. La escala de calificaciones sera del 0 al 10, razon por la cual, el
resultado de los examenes o evaluaciones siempre se expresara en numero

cerrado, es decir sin decimal alguna respetando la siguiente tabla:
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Escala de calificacion | Calificacion
De 0a 5.9 0

De 6.0 a2 6.9 6.0
De7.0a75 7.0

De 7.6 a 8.0 8.0

De 8.1 a 8.5 8.0

De 8.6 a 9.0 9.0

De 9.1a9.5 9.0

De 9.6 a 10 10

CIDAE

COLEGIO INTERNACIONAL DE
ABOGADOS ESPECIALIZADOS

Articulo 46. La escala de calificaciones citada en el articulo inmediato anterior, se

sujeta al siguiente nivel de exigencia institucional para tener por acreditada o no

acreditada una asignatura, conforme a la siguiente tabla:

RESULTADO FINAL Escala numérica
NP No presento
Reprobado De 0 a 6.0
Aprobado De 7.0a 10

La tabla anterior, es aplicable para toda clase y nivel de estudios que se impartan

por la Institucion.

Articulo 47. El alumno debera acreditar el 70% de las materias cursadas dentro de

un semestre para continuar con sus estudios correspondientes.

Articulo 48. Para acreditar cada una de las materias el alumno debera observar lo

siguiente:
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a) Tendra dos examenes parciales por asignatura, los que se sumaran y del
resultado obtenido se realizara la divisidon entre dos, el resultado final sera

clasificado conforme a las tablas de los articulos 40 y 41 del presente.

b) Los alumnos que no tienen derecho a presentar examen, o no presenten,
se registrara como NP, y en ambos casos se asentara como cero (0) en el

acta de evaluacion.

Articulo 49. Si el alumno no obtuviera una calificacion semestral aprobatoria,
automaticamente debera presentar examen extraordinario, conforme a los plazos

marcados en el presente.

Articulo 50. Las calificaciones de cada asignatura, deben ser informadas por los
docentes a los alumnos, haciendo las aclaraciones correspondientes en ese
momento, es decir en el momento de solicitar la firma del alumno en el acta de
evaluacion, por lo que pasado este momento, el alumno solo podra solicitar
revision del examen mediante escrito a la direccion académica durante los dos
dias siguientes a la celebracion de dicho examen, precisando en forma concreta
las razones y justificaciones por las cuales estima se debe practicar la revision. De
no ejercitarse este proceso por parte del alumno, en el tiempo establecido, se
entendera como una calificacion consentida, por lo que no procedera recurso

alguno.

Para los efectos antes citados la revisién se celebrara en forma programada,

estando presente el alumno, el docente y el responsable de la direccion académica.
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TITULO SEXTO
DEL IDIOMA
CAPITULO UNICO

Articulo 51. La planeacion, organizacion, desarrollo y evaluacion de cursos de
idiomas extranjeros, se regiran por el reglamento que al efecto expida la Direccidn
Académica, en cuanto la ubicacion de nivel de conocimientos y formas para tenerlo
por acreditado, aun cuando este no forme parte del mapa curricular de cualquier

nivel o grado de estudios.

Articulo 52. La acreditacion de un idioma extranjero, es requisito fundamental para
expedir titulo profesional o grado académico a un alumno, por lo que el minimo
de conocimientos para tenerlo por acreditado, sera la comprensidon de textos en
dicho idioma extranjero, en un 80% lo cual estard sujeto a los mecanismos,

procesos y reglamento especifico que al efecto se expida.

Esta acreditacién busca fortalecer y mejorar las competencias profesionales de la

comunidad estudiantil al momento de egresar de esta casa de estudios.

TITULO SEPTIMO
DE LAS BECAS
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 53. Se entiende por beca, la exencion de pago en forma parcial o total de
las cuotas establecidas en concepto de inscripcidn y colegiaturas, por lo que el
CIDAE, otorgara becas equivalentes al cinco por ciento del total de alumnos
inscritos por cada programa y plan de estudio con reconocimiento de validez

oficial, contabilizados en un ano calendario.
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Articulo 54. El otorgamiento o renovacidn no estara condicionada por gravamen
alguno o actividades a cargo del becario a favor de la instituciéon. La autoridad
encargada de la aplicacion, difusion, expedicion y cumplimiento de esta exencion,

lo sera el Director Académico o el Rector en forma indistinta.

Articulo 55. La convocatoria para otorgar las becas, debera contener al menos lo
dispuesto por el articulo 51 del acuerdo nimero 17/11/17, emitido por la autoridad
educativa federal, misma que sera publicada por los medios impresos
institucionales del CIDAE, una vez al afio, conforme a la carga de actividades
programada. Los resultados seran publicados mediante formato impreso a la

comunidad estudiantil.

Articulo 56. Para acceder a una beca institucional el alumno tendra que tener como
promedio minimo general 10, y podra ser otorgada cuando haya cursado al menos
dos semestres para el nivel licenciatura y un semestre para nivel posgrado. La
concesion de esta exencion se actualiza siempre que se acredite la necesidad del
alumno atendiendo a la situacidon socioecondmica, la cual sera evaluada por los

examenes respectivos, a fin de que logre continuar o concluir sus estudios.

Articulo 57. El otorgamiento de las becas, esta sujeto al cabal cumplimiento a las
disposiciones del presente reglamento, mediante los principios de equidad,
inclusién y no discriminacion, tendra una duracion anual, sujeta a la permanencia
de los requisitos para su concesion.

Articulo 58. Son causas para cancelar una beca:

L. Que el alumno haya proporcionado informacion o documentacion
falsa
IL. Incumpla con alguna disposicion de este reglamento

III.  No conserve el promedio minimo general requerido
IV.  Suspenda sus estudios

V. Cometa alguna conducta que deteriore la imagen institucional
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TITULO OCTAVO
MODELO EDUCATIVO Y VIDA ESTUDIANTIL

CAPITULO UNICO

Articulo 59. La institucién basa su modelo educativo en el constructivismo, para
orientar no solo el contenido de los programas de estudio, sino ademas al proceso

de ensefianza aprendizaje.

Articulo 60. En el proceso de ensefianza aprendizaje, se dara preferencia al
método socratico como técnica integral, asi como al sistema denominado aprender
a aprender, que busca maximizar las habilidades, destrezas y competencias de los
estudiantes, con el objetivo no solo de formar profesionistas, sino hacia el futuro,
personas capaces de entender y resolver los conflictos y retos de la actualidad, lo
que lograra materializar el espiritu de esta casa de estudios, que se sintetiza en el

lema; Scientia Liberabit Vos (El conocimiento nos hara libres).

Articulo 61. La institucidon tendra como eje rector en todas las acciones educativas
el respeto a los valores que pregona, los cuales son: Honestidad, Lealtad, Justicia,
Equidad.

Articulo 62. Los alumnos podran incorporarse al desarrollo de actividades
deportivas, inscribiéndose a aquellas que organice la Institucion, con la finalidad
de generar una formacion integral, sin que ello implique el incumplimiento a las

obligaciones académicas que se mencionan en el presente instrumento.
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TITULO NOVENO
DERECHOS, OBLIGACIONES Y SANCIONES

CAPITULO PRIMERO
DE LOS DERECHOS DE LOS ALUMNOS

Articulo 63. Todos los alumnos tienen derecho a recibir los servicios educativos
que oferta la institucion, siempre y cuando cumplan con los requisitos y procesos

que al efecto se expidan.

Articulo 64. Los alumnos tienen la libertad de expresar sus ideas, opiniones, dudas
o inconformidades, siempre que se externen con el maximo respeto a sus
semejantes y no se vulnere la libertad de terceros, sin ser discriminados por
ninguna condicion de género, edad, religion, estatus econdmico, o cualquier otra

analoga.

Articulo 65. El alumno tendra derecho a conocer al inicio de semestre los objetivos,

plan de estudio, temarios, método de evaluacién, reglamento.

Articulo 66. Cuando el alumno no esté de acuerdo con los resultados de sus
examenes y calificaciones tendra derecho a solicitar revision de las mismas, esto
lo debera solicitar a la direccién académica, quien efectuara una reunion con el
docente y el alumno para realizar la revision. El resultado obtenido en la reunion,
sera la que se asiente en el acta correspondiente, bajo los lineamientos que se
citan en el presente instrumento.

Articulo 67. El alumno podra solicitar el cambio de alguno de sus docentes cuando
demuestre con fundamentos sélidos y comprobables que la estancia del mismo

afecta la calidad de ensefianza y aprendizaje.
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Articulo 68. El alterar, falsificar, substraer o hacer uso inadecuado de documentos
escolares, tales como examenes, tira de materias, constancias de estudio,
credenciales, o cualquier otro documento oficial, sera causa de expulsion
definitiva, en tal caso la Institucion podra dar aviso a la autoridad competente por
dichos actos, teniendo en consideracion la naturaleza, impacto y valor de los dafios

provocados.
Articulo 69. Ademas de los derechos antes citados, el alumno tendra derecho a:

L. Solicitar la expedicion de su credencial institucional vigente conforme
al semestre o modulo lectivo que se encuentre cursando

I1. Solicitar constancia que acredite su estatus, temporalidad o condicion
académica por asi convenir a sus intereses

III.  Utilizar las instalaciones destinadas para cumplir con los fines
académicos

IV.  Recibir la totalidad de los contenidos educativos previamente
informados por la Institucion

V. Recibir un trato con el maximo respeto

VI.  Recibir un servicio de calidad en todas las areas que integran la
Institucion

VII. Recibir respuesta en tiempo breve, respecto de las peticiones
formuladas a las autoridades académicas

VIII. Ser informado de sus avances y evaluaciones académicas

IX. A participar en las actividades, eventos y foros académicos generados
por la Institucion

X. A proponer mejoras de contenidos académicos, por los conductos

establecidos por las areas competentes
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CAPITULO SEGUNDO
OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 70. El alumno debera asistir regular y puntualmente a sus clases,
apegandose a disposiciones disciplinarias, sin rangos de tolerancia, por lo que debe

estar presente al menos cinco minutos antes del inicio de cada sesion.

Articulo 71. Es obligacion de los alumnos:

L. Conocer, entender y firmar el presente reglamento

I1. Portar la credencial institucional

III. Realizar en tiempo y forma los pagos de colegiaturas, inscripciones o
bien cualquier otro concepto de servicio educativo que al efecto
determine la institucion

IV.  Resguardar los comprobantes originales de los pagos que realice por
los diversos conceptos de los servicios educativos

V. Abstenerse de interrumpir las clases cuando éstas se hayan iniciado

VI.  Abstenerse de introducir cualquier tipo de alimentos en los salones de
clase, laboratorios, salén de usos multiples, sala de juicios orales y
biblioteca

VII. Esta prohibido el uso de teléfonos celulares, asi como cualquier
dispositivo digital dentro de los salones de clase

VIII. Para los alumnos de la Licenciatura en Criminalistica el uso diario de la
bata institucional

IX.  Abstenerse del uso de lenguaje no apropiado en el interior y exterior
del plantel

X. Abstenerse de cualquier acto que implique rifia o altere el orden
interno o externo del plantel

XI.  Abstenerse del consumo de bebidas alcohdlicas o de sustancias que
afecten la salud, dentro y fuera del plantel

XII. No fumar en ninguna area de la Institucién
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XIII. Respetar a todo el personal de la institucién con independencia de la
actividad o area de desarrollo

XIV. No sustraer ningin material del laboratorio, o0 mueble de cualquier
especie de la Institucién

XV. Evitar actos que destruyan o deterioren las instalaciones, mobiliario,
de lo contrario se obligara a reparar el dafo causado

XVI. No asistir al plantel en estado de ebriedad, o bajo los efectos de algun
estupefaciente, psicotropico o inhalante

XVII. No portar lentes obscuros dentro del salén de clase

XVIII. En fechas de examenes deberan de asistir con vestimenta formal

Articulo 72. El alumno debera cumplir por lo menos con el 80% de las asistencias
para tener derecho a evaluacion y no se justificara ninguna falta, excepto cuando

se trate de cuestiones de salud, o casos de fuerza mayor, plenamente justificados.

CAPITULO TERCERO
DE LAS SANCIONES DE LOS ALUMNOS

Articulo 73. Las sanciones a que estan sujetos los alumnos, seran aplicadas por la
Direccion Académica segun su calificacion, que pueden ser NO GRAVES y GRAVES,
para lo cual siempre se ponderara sobre la reincidencia, gravedad de la falta, y el
dafio causado.
Los tipos de sancion son:

I. Amonestacion privada

IL. Suspension de clases hasta por un periodo de quince dias

ITI.  Baja temporal

IV.  Baja definitiva

V. Reposicion o pago de bienes destruidos
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Articulo 74. Se consideran como faltas no graves, todas aquellas que no
formen parte del catalogo de las graves, y se sancionara con lo dispuesto
en el articulo anterior en sus fracciones I a la III, conforme a los hechos
que se ventilen.
Articulo 75. Se consideran como faltas graves:
l. Las que perjudiquen la imagen y buen nombre de la institucion
II. Circular informacion falsa, difamatoria o subversiva en contra de algun
miembro de la Universidad
[ll. Faltar el respeto a cualquier persona que se encuentre dentro o fuera de la
institucion por cualquier medio y forma
V. La realizacion de actos que comprometan la salud de algin miembro
de la comunidad escolar
V. Actos que generen violencia o disturbios de cualquier género dentro o fuera
del plantel.
VI. La sustraccidn, destruccion o deterioro de los bienes pertenecientes a
la Institucion
VIL. Asistir al plantel en estado de ebriedad, o bajo los efectos de algln
estupefaciente o psicotropico
VIII. Portar armas de fuego o cualquier arma que pongan en peligro la
seguridad y la integridad fisica, psicoldgica y moral de la comunidad estudiantil
IX. El acoso escolar y sexual realizado por cualquier alumno o personal
que labore en la institucion
X. El plagio académico, en cualquier modalidad

Las faltas graves se sancionaran de conformidad en lo establecido en el articulo 73

fraccion 1V, del presente reglamento.
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CAPITULO CUARTO
DEL ACOSO ESCOLAR Y SEXUAL

Articulo 76. Las conductas de acoso escolar o sexual, realizadas por cualquier
alumno, docente, administrativo o directivo, seran informadas en forma inmediata
a las autoridades competentes para conocer de estos hechos, asi como el aviso

respectivo a la autoridad educativa federal, para el debido seguimiento legal.

Articulo 77. En el momento en que el personal de la institucidon tenga conocimiento
de alguna de las conductas antes citadas, realizara un informe pormenorizado de
los hechos, implementando todas las medidas necesarias para proteger la
integridad y derechos fundamentales de la victima de dichas conductas.
Inmediatamente después de realizar el informe, acudira a la instancia o autoridad

proxima competente para dar aviso de los acontecimientos.

Articulo 78. Las sanciones que se impondran a los infractores son:

I. Para un alumno, sera la contenida en el articulo 73, fraccién 1V, del

presente reglamento

II. Para un docente, administrativo o directivo, se impondra la
destitucion inmediata de su cargo o actividad dentro de la institucion

Las sanciones antes citadas se impondran, con independencia de los procesos
legales que se instruyan por parte de las autoridades competentes en contra del

infractor.

Articulo 79. El plagio académico en cualquier modalidad, se sancionara de acuerdo
a lo establecido en el articulo 73 fraccion 1V, del presente reglamento, con
independencia de la intervencién que pudiera tener, la autoridad en materia de

derechos de autor o de propiedad industrial.
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TITULO DECIMO
DE LAS QUEJAS

CAPITULO UNICO

Articulo 80. A fin de contar con un servicio educativo de calidad a favor de los

alumnos se regula el siguiente procedimiento:

L. El alumno que considere se le ha afectado en la calidad del servicio
educativo, por parte de las diversas areas que integran la institucion;
control escolar, biblioteca, cafeteria, o direccion o cualquier otra, podra
en un lapso no mayor a dos dias ingresar escrito libre de queja, dirigido

al Rector o Director Administrativo, recabando acuse de recibo.

II. El escrito debera contener al menos:

a. Nombre completo, licenciatura que cursa, semestre y correo
electrdnico

b. El motivo concreto de la queja

c. Una relatoria cronoldgica de los hechos materia de la queja

d. De ser el caso, mencionar el area, direccion o nombre de la persona
que ocasiono el mal servicio

e. De contar con pruebas pertinentes mencionarlas o anexarlas

f. Firma autografa y fecha

ITI.  Una vez que se ingrese el escrito mencionado, el Rector o el Director
Administrativo, en un lapso no superior a diez dias convocara a una
audiencia privada, estando presentes el alumno que ingreso la queja,
la persona a la que se imputa la responsabilidad del servicio o de la

queja.
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IV. Dentro de la audiencia privada, sera preponderante buscar
mecanismos conciliatorios, para mejorar el servicio educativo y con ello
substanciar y resolver la queja sometida, siempre en el marco de la

proteccion a los derechos humanos de los participantes.

V. De ser el caso, se emitird decision de sancion escrita con apego al
articulo 73 del presente reglamento.

Articulo 81. La institucidén contara con un sistema de buzdn de quejas y sugerencias,
el cual estara en lugar visible, constituyendo un mecanismo alterno al establecido
en el articulo que antecede. En el buzon de quejas y sugerencias, cualquier persona
podra dejar el formato que al efecto se habilite, en forma andnima, con el objeto de

impulsar una mejora continua en el servicio educativo.

TITULO DECIMO PRIMERO
DEL SERVICIO SOCIAL
CAPITULO UNICO

Articulo 82. De conformidad con la ley reglamentaria del articulo 5 constitucional,
relativo al ejercicio de las profesiones de la Ciudad de México, de aplicacién general
a toda la Republica Mexicana, se entiende por servicio social el trabajo de caracter
temporal y mediante retribucion que ejecuten y presten los profesionistas y

estudiantes en interés de la sociedad y el Estado.

Articulo 83. Los alumnos que hayan cursado el 80% de las asignaturas o materias
del plan y programa de estudio elegido, podran iniciar su servicio social en
dependencias de gobierno de cualquier orden, o bien, en instituciones de caracter
privado, siempre que el area de interés, giro o actividad de la empresa, sea

compatible con el perfil de la licenciatura que se encuentre cursando el alumno.
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Articulo 84. Los alumnos interesados deberan presentar mediante el formado que
el CIDAE les proporcione convenio de colaboracion con la dependencia de gobierno
0 empresa, recabando acuse de recibo. Una vez que la dependencia o empresa
remita la respuesta favorable al CIDAE, se expedira documento de autorizacion del

inicio del servicio social.

El alumno debera presentar un informe mensual durante los siguientes seis meses,
de las actividades, desarrollo y desempefio obtenido, asi como una encuesta de
evaluacién, en hoja membretada o formato oficial de la dependencia o empresa,

debidamente sellada y firmada por el facultado.

Articulo 85. Una vez cumplido con lo antes citado, se expedira al alumno una carta

de terminacion del servicio social, con la cual podra continuar proceso de titulacion.

TITULO DECIMO SEGUNDO
EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE
ESTUDIOS TOTAL O PARCIAL
CAPITULO UNICO

Articulo 86. El alumno podra solicitar expedicidon de certificado de estudios ya sea
total o parcial, siempre y cuando no tenga adeudo de ninguna clase, y en dicho
momento no tenga asignatura reprobada o pendiente de aprobar. Dicho documento
se solicitara en control escolar, debiendo adjuntar ficha de pago bancario, y se

entregara conforme al protocolo que al efecto sefale la autoridad educativa.

Articulo 87. El alumno podra recibir el certificado solicitado, mostrando

identificacion oficial, en los dias y horarios establecidos por el CIDAE para tal efecto.
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La utilizacién del citado certificado es total responsabilidad del alumno por lo que

una vez entregado libera de toda responsabilidad a la institucion.

El procedimiento y requisitos antes citados, seran aplicados en lo conducente a la

expedicidn de titulos profesionales, y actas de grado.

TITULO DECIMO TERCERO
DE LA TITULACION Y OBTENCION DE
GRADO

CAPITULO PRIMERO
DE LA TITULACION

Articulo 88.- El proceso de titulacion de la Licenciatura elegida y cursada, tiene
como objetivo la obtencidn del documento oficial que ampare la conclusion total y
definitiva de los estudios de nivel superior, para tal efecto se expide el denominado
TITULO, y su correspondiente certificado total de estudios, revisados por la

autoridad educativa.

Articulo 89.- Para obtener el titulo profesional de licenciado en alguna de las areas
del conocimiento de la Institucion, sera necesario que el alumno cumpla los

siguientes requisitos:

I.  Cubrir la totalidad de créditos establecidos, de acuerdo con el plan de
estudios de la carrera

. Realizar su Servicio Social

. Elegir y someterse a una de las tres formas de titulacién autorizadas

Iv. Cumplir con la donacidn de 2 libros para el acervo bibliotecario
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Articulo 90. Las opciones para la obtencién del titulo profesional son:
L. Por promedio minimo de 9.5
II. Examen general de conocimientos

III.  Por estudios de Posgrado (Maestria)

CAPITULO SEGUNDO
DE LA OBTENCION DEL GRADO

Articulo 91. El proceso de obtencion de grado académico, tiene como objetivo
obtener el documento oficial que ampare la conclusion total y definitiva de los
estudios de nivel posgrado (Maestria o Doctorado), para tal efecto se expide el
ACTA DE GRADO, y su correspondiente certificado total de estudios, revisados por

la autoridad educativa.

Articulo 92. Para obtener el grado académico pretendido en alguna de las areas
del conocimiento de la Institucion, sera necesario que el alumno cumpla los

siguientes requisitos:

L. Cubrir la totalidad de los créditos establecidos, de acuerdo con el plan
de estudios seleccionado

I1. Elegir y someterse a una de las formas de procesos para obtener el
grado

III.  Cumplir con la donacién de 3 libros para el acervo bibliotecario
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Articulo 93. Las opciones para la obtencién del grado académico son:

I. Para Maestria:
a. Por promedio minimo de 9.5
b. Examen de grado
C. Por estudios de Posgrado (Doctorado)

II. Para Doctorado:

a. Por tesis, sustentada mediante examen doctoral

TITULO SEPTIMO
DE LAS INSTALACIONES

CAPITULO UNICO

Articulo 94. Las instalaciones de la Institucién fueron adaptadas para lograr no solo
diferentes formas de aprendizaje, sino para contar con espacios de recreacion,
alimentacidon y sobre todo para generar un espacio armonico, por lo que es

obligacién de toda la comunidad que integra esta casa de estudios preservarlas.

Articulo 95. La institucion cuenta con una biblioteca de estudio que alberga un
acervo seleccionado por licenciatura o posgrado, con el que busca incentivar la
actividad académica de los alumnos, pues la institucion fomenta de manera
prioritaria la investigacion de las diversas ramas del conocimiento, lo que abona al

desarrollo y formacidn profesional de la comunidad estudiantil.

Articulo 96. El uso del material bibliografico es solo de consulta dentro de las

instalaciones, por lo que lo queda prohibido un uso diverso.
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TITULO OCTAVO
AVISO DE PRIVACIDAD
CAPITULO UNICO

Articulo 97. La Institucidn atento a la ley federal de proteccion de datos personales
en posesion de particulares, informa que los datos personales sensibles o no, que
recabara entre estos; Los datos personales, de identificacion, de contacto,
laborales, académicos, profesionales, migratorios, de salud, o cualquier otro
analogo, necesario para iniciar y concluir los diversos procedimientos y protocolos
gue se contienen en el presente instrumento, seran tratados conforme a la
legislacién antes citada, siempre en el marco de respeto a los derechos
fundamentales de todas las personas que se involucren con motivo de los servicios
educativos, siempre garantizando la privacidad y el derecho a la autodeterminacion

informativa de las personas.

Para el tratamiento de los datos de las personas antes citadas, la Institucion se
obliga a respetar los principios contenidos en el articulo 6 de la ley citada con
antelacion.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor, al dia siguiente de su

publicacién en la plataforma digital www.universidadcidae.com

SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones internas que se opongan al presente

reglamento

TERCERO. Los casos no previstos en este reglamento seran conocidos y resueltos

por la Direccion Académica y la Rectoria de esta Institucion

Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a 15 de Enero de 2019.
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